UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MY HUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:¢ JKH- MNMH My Huong, ngay 08 thang 10 ndm 2024

KE HOACH HOAT PONG THANG 10
I Bdo cdo hoat dong thang 09
* Cong tdac nha truong
- Khai giang nam hoc 2024-2025 theo cong vin s6 2449/SGDDT-VP ngay 22
thang 08 nam 2024 cua S¢ Gido duc.

- T chtrc Trung thu va phat qua cho tré ¢6 hoan canh khé khan.
- Thyc hién vao chuong trinh & cac khéi 16p 9/9/2024.
- Tré thuc hién hoc 2 budi/ngay va dn ban tri ngay 09/09/2024.

- Céc 16p thuc hién thu cac khoan thu dau nam theo thoa thuan ctia ban dai dién
phu huynh va @& nghi thu duge UBND x4 duyét.

- Kiém tra céc 16p viéc thu nhén tré dau nam, trang tri goc, cong tac vé€ sinh...

- Diu tra, ra soat tré trong dan huy dong dam bao chi tiéu.

- Thue hién cong tac phd cap 2024 va cip nhan phin mém sb liéu tré trong dan (C6
Trinh)

- Cap nhat cong thong tin ctia truong theo quy dinh.

-Thuc hién phén mém thu vién, cdp nhat cac loai sach, tranh anh...

- Céc 16p cép nhat phin mém CSDL va dong by VNidu.

- Céc 16p dam bao thu tién an khéng qua tién mic.

- T6 chirc hoi nghi vién chirc nguoi lao dong va phéat dong phong trao thi dua nim
hoc 2024-2025.

* Cong tac chuyén mon
- Duyét hd so sb sach theo quy dinh.
- Tham gia tip huén chuyén mén theo lich ciia SGD, PGD.
- Xay dung va trién khai thoi gian biéu cho timg khdi 16p.
- Cip phat d6 dung cho céc 16p, hudng dén cac 16p trang tri theo chii d8.

- C6 phan cong gido vién tdp van nghé chuén bi khai giang nam hoc va tét Trung
thu theo ké hoach. ;
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- Thuc hién téng hop, béo cdo s6 1idu hoc sinh dau nim vé PGD.

- Xay dung cac ké hoach thao giang, chuyén dé nam hoc 2024-2025.

* Cong tdac bdn tru

- Mua sam trang thiét bi phuc vu cong tac ban tru.

- Vé sinh bép an, kiém tra lai dd dung trude khi vao ban tra.

- Phén céng cép dudng thyuc hién nhiém vu tir khau tiép phém dén khau ché bién,
chia thtre an cho tré.

- Lam hop déng cung ng thuc pham.

- Cho tré an ban trl theo quy dinh dam bio ATVSTP trong khau ché bién.
* Cong tdc tai chinh

- Thyc hién luong va céc ché d6 cho CB-GV-CNV theo quy dinh.

- Theo ddi ché d6 chinh sach cho CB-GV-CNV, bdo céo kip thoi.

- Theo d6i nang luvong thudng xuyén cho CB-GV-CNV.

- Thue hién hé so thu dau nim theo quy dinh.

- Thyc hién hd so n bén tra thang 9.
* Cong tic cip duong

- Thuc hién vé sinh khu vuc bép, cac khu vuc dugc phan cong.

- Thuc hién té‘t khéu tiép phdm va ché bién dam bao theo ding quy trinh (mang
gang tay va bao ho day du).

- Bam bao lvu mau thic in dung tiéu chuin, hing ngay.

- Thyc hién t6t mét sb cong téc khic khi duge phan cong.
* Cong ticy t¢

- Thuc hién cic loai hd so sé sach nim hoc 2024-2025 theo théng tu
13/2016/TTLT-BYT-BGDPDT.

- Thyc hién cap nhat phidn mém can do 13n 1.

- Kién tra an toan vé sinh thuc phdm khi vao #n ban tra va thue hién 3 budce kiém
thue.

- C6 Thu bao hiém va c4c khoan thu khac, 1ap danh sach ding nop kip thoi.
* Cong tdac bdo vé

- Truc nhét theo thoi gian quy dinh.



3

- Cham séc cdy, cit, tia cay cac diém 16p.
- Hd trg van chuyén d6 ding xudng céc diém 16p.
- Kiém tra céc d6 dung va sira chita cho cac 16p.
* Cong tac phuc vu
- Thuc hién tét khau vé sinh trong va ngoai nha trudng.
* Khuyét diém
- Pa s6 phu huynh chura dam bao thu khong qua tién mit.
- M6t 6 16p td chire 4n, tré An chua hét xuét.
- Mot s6 16p chua lam tt viée t4t dén, quat khi cho tré ra &n va ra vé.
- Cac 16p chua gido duc tré rira tay ding cach va sir dung tiét kiém nudc
* Cdc gidai phap
- Nang cao cong tac tuyén truyén van dong phu huynhthu khéng qua tién mit.
- Gido vién gido duc va hd tro cho tré an hét xuét.
- Thudng xuyén kiém tra dién nudc khi ra khéi phong, ra ve.
- Gido duc tré rira tay dung cach va tiét kiém dién nude.
II. K¢ hoach hoat dong thing 10/2024.
* Cong tic nha truong
- Phéi hop cong doan hop mit k§ niém ngdy phy nit Viét Nam 20/10.
- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd va trién khai thuc hién.
- Xay dung va trién khai ké hoach tu dénh gia nim hoc 24-25.
- Phéi hop y té kham stic khoe 14n 1 cho tré tai don vi.

- Tap huén chuyén mén theo lich ctia SGD va PGD.

* Cong tac chuyén mon

- Duyét ho so, s6 sach gido vién theo quy dinh, 1én lich du gid gido vién.

- Trin khai thuc hién chuyén mén theo ké hoach chuyén dé nam hoc 2024-2025.

- Xay dung ké hoach 16ng ghép chuyén dé phu hop véi tinh hinh dia phuong,
nhom 16p, chi dao cac 16p thuc hién thao gidng, hdi gidng, ing dung chuong trinh stem
vao hoat dong.
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- Chi dao va theo dbi céc 16p lam db dung, dd choi sang tao tr cac nguyén vat liéu
san c6 & dia phuong.
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- Xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén nim 24-25 khi ¢6 huéng dén cua
PGD.
- Cap nhat s6 liéu trén cac phan mém dam bao khéng sai sb.
- Thyc hién téng hop, bao co sb liéu hoc sinh hang thang.
- X4y dung ké hoach héi thi giao vién gioi truong nim hoc 24-25.
* Cong tdc ban tru
- Chi dao thyc hién cong tac ban trii theo quy dinh.
- V€ sinh bép an, kiém tra lai db ding ban trd hang tuan dé chu dong nhép kho.
- Bam béo thuc don cho tré theo tiéu chuin dinh dudng da quy dinh.
- Thyc hién day du cac loai hé so 4n ban trd theo quy dinh.
- Kiém tra cong tac vé sinh cac diém.
* Cong tdc tai chinh
- Thuc hién luong va céc ché do cho CB-GV-CNV theo quy dinh.
- Theo d&i ché d6 chinh sich cho CB-GV-CNV, bao cio kip thoi.
- Thuc hién dy du hd so &n ban tri va trinh ky theo theo quy dinh.
- Thuc hién hd so ché d6 tré dam bao chinh x4c theo quy dinh nép PGD.
- Doi chiéu tién giri thu ban tri véi ngén hang AgriBank M§ Tu.
* Céng tdc cip dudng
- Thuce hién vé sinh khu vuc bép va khu vue duoc phén cong.

- Thyc hién tét khau tiép phdm va ché bién dam bao theo dung quy trinh, c6 mang
géng tay va bao ho day du.

- Bam bao luu mau thic in dung tiéu chuén, hing ngay.
- Thyc hién t6t mot sé cong téc khéc khi dugce phan cong.
* Cong ticy t¢
- Thyc hién kiém thuc 3 buéc, kiém tra bép, khau so ché, gio an clia tré hang ngay.
- Thuong xuyén kiém tra cong tac luu va huy mau.
- Thuc hién tit ca hd so vé y té hoc duong theo thong tur 13 cua bo y té.

- Lién hé tram y té kham strc khoe 1dn 1 cho tré.
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- Thyc hién céc hd so theo dbi tré bénh tay chan miéng, bénh dau mat d6 va mot sd
bénh khéc.

- M& s6 cép phat thude, nhap thude theo quy dinh.

- Thudng xuyén kiém tra thubc, dung cu y t& va hiy cac loai thudc khi hét han
(phai co so ghi chu).
* Cong tdc bdo vé

- Truc nhat theo thoi gian quy dinh.

- Cham séc cdy, cit, tia cdy cac diém 16p.

- Kiém tra cac dd dung va stra chita cho cac 16p (dién, nudc, cira 16p, dd choi ngoai
troi...).
* Cong tdac phuc vu

- Thyc hién tét khau vé sinh trong va ngoai nha trudng.
* Cong tdac hoi hop, bdo cdo

- Céc 16p bao céo s6 lidu hoc sinh vio ngay 06 hang thang, chuyén mén béo cdo
06/11. Hop hdi dong 09/11 lac 8 gid 00 phut.
Noi nhin:
- CB-GV-CNV(t/h);
-Luu VT.




